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Skal | starte en frivillig
forening?

S4 kan Frivilligcenter Herning hjeelpe jer! Nar |
starter en ny forening, er der mange trade at
samle. | denne guide vil vi forsgge at give et
lokalt perspektiv pa oprettelse af frivillige
foreninger, ift. hvad | skal veere opmaerksomme
péa i Herning Kommune. Guiden skal lzeses
kronologisk, da ét trin sikrer, at | er klar til det
naeste.

Hvis | har brug for hjeelp, s& star vi til radighed i
Frivilligcenteret, da vi yder gratis
foreningsservice til nye foreninger. Vi hjeelper
gerne med alt fra vedtaegter til afholdelse af
stiftende generalforsamling og meget mere.
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Hvis du gerne vil laese mere generelt om at
oprette en frivillig forening, finder du god hjeelp
hos Center for Frivilligt Socialt Arbejde, CFSA:
Sadan starter | nemt en ny forening |

frivillighed.dk.

Her finder | hjeelp

Kontakter hos Herning Kommune:

Hjeelp til at blive en folkeoplysende forening:
Michelle Marie @stergaard Johnsen
Kulturkonsulent

Mobil: 22 80 82 24

Mail: bekmj@herning.dk

Spargsmaltil lan af lokaler:
Camilla Merrild
Administrativ koordinator
Tlf.: 96 28 86 39

Mail: bekcmmd@herning.dk

Kontakter hos Frivilligcenter Herning:
Sagren Renn Keempegaard

Daglig leder

TIf.: 8198 41 93

Mail: srk@fcherning.dk
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Formal og vedtaegter

Nar | skal skrive formalet for jeres forening og lave vedtaegterne, er det vigtigt farst at vaere klar pa,
hvorfor foreningen eksisterer. Start med at formulere et kort, praecist formal, der forklarer, hvad
foreningen gnsker at opna og hvorfor. Herefter kan | udarbejde vedtaegterne, som fastleegger
foreningens regler og rammer.

Vedteegterne bar inkludere foreningens navn og hjemsted, formal, medlemskriterier, struktur (f.eks.
bestyrelse og generalforsamling), gkonomi, og hvordan foreningen kan oplgses. Inddrag gerne
medlemmerne, s vedteegterne afspejler feelles veerdier og sikrer en demokratisk opbygning. Husk, at
vedtaegterne bgr vaere enkle, men preecise, sa de kan anvendes i praksis og er tilpasset jeres forenings
specifikke behov. Formalet kan skrives som en paragraf i vedteegterne, pa den made har | det hele
samlet.

Her i Frivilligcenteret har vi en skabelon til vedtaegter, hvor formalet ogsa indgar. Hvis | gnsker at bruge
den, skriver | blot en mail til post@fcherning.dk, sa fremsendes den til jer. Ellers kan | ogsa laese mere i
CFSA’s guide til foreningsvedtaegter: Sadan skriver | foreningens vedtaegter | frivillighed.dk

Hvis | gerne vil godkendes som en folkeoplysende forening

Hvis | senere pataenker at sgge foreningsgodkendelse hos Herning Kommune mhp. at kunne lane
lokaler af kommunen eller kunne sgge deres medlemstilskud og udviklingspulje, skal | leve op til
Folkeoplysningsloven i jeres vedtaegter, formal og videre fremgangsmade, nar foreningen skal stiftes.
Lees mere her pd kommunens hjemmeside under punktet 'Folkeoplysningsloven i korte traek’: Ny
forening. Pa denne side kan | ogsa finde hjzelp til bade vedteegter og stiftende generalforsamling.

For at blive godkendt som en folkeoplysende forening i Herning Kommune, skal jeres vedtaegter som
minimum indeholde:

1. Foreningens hjemsted — det skal veere tydeligt, at foreningen er hjemmehgrende i Herning
Kommune.

2. Foreningens formal - formalet skal styrke folkeoplysningen, fx at styrke medlemmernes evne
og lyst til at tage ansvar for eget liv, samt at deltage aktivt og engageret i samfundslivet.

3. Betingelser for medlemskab —foreningen skal primeert bestd af medlemmer, der er aktive.
Beskriv ogsa meget gerne, hvordan man melder sig ind og ud, samt hvordan foreningen
forholder sig, hvis et medlem skal udelukkes eller ekskluderes.

4. Generalforsamling og valg af bestyrelse — generalforsamlingen skal afholdes arligt inden
udgangen af marts, og det anbefales, at den varsles mindst 4 uger i forvejen. Derudover skal
der afholdes demokratisk valg om pladserne i bestyrelsen, det anbefales at have et ulige antal
—dog mindst 3 personer. Hvis bgrn og unge udelukkes fra at stemme ved generalforsamlingen,
skal man angive i vedtaegterne, hvordan de sa sikres indflydelse pa foreningsarbejdet. Af
vedtaegterne skal ogsa fremga, hvad dagsordenen er for den enkelte generalforsamling, samt
hvordan man fremseetter forslag til behandling. Indkomne forslag sendes ud sammen med
dagsordenen. Dagsordenen skal som minimum indeholde falgende punkter:

a. Valg af dirigent og referent
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Bestyrelsens beretning for aret der er gaet
Godkendelse af det reviderede regnskab

Budget for det kommende ar til godkendelse
Fastseettelse af kontingent

Behandling af indkomne forslag

Valgt til bestyrelsen (medlemmer og evt. suppleanter)
Valg af revisor og en revisorsuppleant

i. Eventuelt

S@ 0 o0 o

| vedteegterne skal ogséa fremga en paragraf om, hvorledes | indkalder til en ekstraordineer
generalforsamling. Bestyrelsen har altid befgjelse til at indkalde til en sddan, men
medlemmerne kan ogsa fremseaette krav om en ekstraordinzer generalforsamling, der sendes
skriftligt til bestyrelsen. | vedtaegterne skal | angive, hvor mange af de aktive medlemmer, der
feelles skal fremseette kravet. Det anbefales, at | indkalder, nar 1/5 af de aktive medlemmer
gnsker det.

Regnskabs- og formueforhold — herunder valg af revisor og revisorsuppleant, og fastseettelse
af regnskabsaéret, der skal falge kalenderaret.

Tegningsret for foreningen - | skal angive i jeres vedteegter, hvem der har tegningsret for
foreningen, fx hvis | skal oprette en NemKonto eller indga en laneaftale. Det anbefales at veere
formanden og kassereren.

Vedteegtseendring — vedtsegterne kan kun sendres péa generalforsamlingen. Alle medlemmer i
foreningen kan indsende forslag til behandling pa generalforsamlingen, herunder ogsa
vedtaegtseendringer. En aendring skal vedtages med 2/3, der stemmer for, pa
generalforsamlingen.

Oplesning af foreningen — dette kan kun ske pa en ekstraordinaer generalforsamling. | skal i
vedtaegterne angive, hvor mange af de stemmeberettigede, der skal veere til stede og hvor
mange af de tilstedevaerende, der skal stemme for en oplagsning. | skal i overordnede traek
angive, hvad eventuelt overskud i foreningen skal ga til ved en oplgsning, og som
folkeoplysende forening skal et eventuelt overskud tilfalde et almennyttigt eller alment
velgarende formali Herning Kommune. Den oplgsende generalforsamling kan beslutte hvilket
formal overskuddet specifikt skal g4 til.

Herning Kommunen har selv en endnu mere detaljeret guide, hvis man gerne vil godkendes som
folkeoplysende forening. Denne kan skaffes ved at sende en mail til fgrste kontakt hos kommunen
angivet i starten af denne guide.

Indkaldelse til og afholdelse af stiftende generalforsamling

En stiftende generalforsamling er foreningens fagrste officielle mgde, hvor foreningen formelt bliver
oprettet. Start med at lave en grundig indkaldelse, der sendes ud til alle interesserede med dato, tid,
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sted og en dagsorden, der bl.a. indeholder valg af dirigent, preesentation af vedteegtsforslag, valg af
bestyrelse og fastleeggelse af kontingent.

Under madet ledes generalforsamlingen af en dirigent, der sikrer en god mgdestruktur og holder styr
pa afstemninger. Sarg for, at alle beslutninger bliver grundigt gennemgaet og dokumenteret i et referat,
som underskrives af dirigent og referent. En velafholdt generalforsamling skaber klarhed og feelles
ejerskab omkring foreningens grundlag og mal.

Her i Frivilligcenteret har vi skabeloner til indkaldelse til stiftende generalforsamling samt en skabelon
til referat af stiftende generalforsamling. Hvis | gnsker at bruge dem, skriver | blot en mail til
post@fcherning.dk, s fremsender vi dem til jer.

Pa jeres stiftende generalforsamling skal | ogsa tage beslutning om, hvorvidt | vil bruge en intern eller
en ekstern revisor: | en frivillig forening kan revisorrollen udfyldes enten af en intern eller en ekstern
revisor, afhaengigt af foreningens stgrrelse og kravene til gkonomisk kontrol.

En intern revisor er typisk en person fra foreningen (ofte valgt blandt medlemmerne) uden tilknytning til
bestyrelsen, som udfgrer en grundleeggende kontrol af regnskaberne. Denne lgsning er ofte
tilstraekkelig for mindre foreninger med enkle gkonomiske forhold.

En ekstern revisor, derimod, er en professionel revisor udefra, som hyres til at gennemga regnskabet
mere grundigt. For starre foreninger med mere komplekse gkonomiske aktiviteter kan der veere krav
om ekstern revision for at sikre hgjere grad af gennemsigtighed og troveerdighed.

OBS: | skal minimum have 3 medlemmer i jeres bestyrelse: En formand, en naestformand og en
kasserer. Derudover bestemmer | selv, hvor mange medlemmer jeres bestyrelse skal best af, samt
hvor mange suppleanter, | gnsker. Vi anbefaler dog, at det altid er et ulige antal, da der i s& fald ikke kan
opsta stemmelighed internt i bestyrelsen. Medlemmerne i bestyrelsen vaelges ved ordinsert valg — |
afgar selv, om | ansker hemmelig afstemning eller blot afgar det ved handsopraekning.

Bliv medlem af Frivilligcenter Herning

Nar | er stiftet som forening, kan | blive medlem af Frivilligcenter Herning. | skal blot udfylde vores
medlemsskema og sende sammen med jeres vedtaegter, prisen for et ars medlemskab er 400,-. Lees
mere pa vores hjemmeside: Frivilligcenter Herning - Medlemskab af Frivilligcenter Herning

Som medlem af Frivilligcenter Herning bliver jeres forening/organisation en del af et lokalt netvaerk af
naesten 100 foreninger. | far medindflydelse og stemmeret ved generalforsamlingen og har dermed
medindflydelse p&, hvad Frivilligcenter Herning seerligt skal arbejde med, og hvilke fokusomrader vi
skal have pa det sociale frivillige omrade.

Ud over at veere en del af et netvaerk, der statter og samarbejder, kan | fa sparring og statte til fx
rekruttering af frivillige, projektudvikling og synliggarelse af jeres forening. Vi tilbyder kurser og inviterer
til mader, og derudover udsender vi vores nyhedsbrev ca. en gang om maneden.

Vi tilbyder alle foreninger en kopikonto eller kab af kopier, samt mulighed for at benytte vores to stgrre
og fire mindre mgdelokaler og booke teknisk udstyr sdsom projektor, mobile teleslynger (halsslynger)
og lydanlaeg ved arrangementer i centret.

OBS: Huvis | ikke gnsker hjeelp fra kommunen, ikke vil lave indsamlinger, ikke vil sgge §18-midler og ikke
gnsker at fa en bankkonto, sa kan | stoppe processen med at opstarte jeres forening pa dette trin.
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Registrer jeres frivillige forening og fa et CVR-nummer

Hvis | gnsker en bankkonto til jeres forening, og fx derefter at blive foreningsgodkendt hos kommunen,
sa skal jeres forening have et CVR-nummer. Nar | er registreret, vil jeres forening fremga af CVR-
registeret p4 virk.dk.

| kan i foreningen veelge en foreningsrepraesentant, som herefter kan bruge sit private MitID til at se
foreningens digitale postkasse og bruge diverse digitale selvbetjeninger pa foreningens vegne. Pa den
made slipper | for at administrere MitlD Erhverv. Foreningsrepraesentanten kan fx veere formanden eller
kassereren. Nar | har modtaget et brev fra Virk om, at | har faet et CVR-nummer, sé kan jeres
foreningsrepraesentant ga ind og koble sit private MitlD pa foreningen. Det gagres pa denne side: Har
jeres organisation brug for at tilslutte sig MitlD Erhverv? - MitlD Erhvery, klik pa den bla knap ’Tilslut
jeres organisation’ oppe i hgjre hjgrne.

| registrerer jeres forening pé virk.dk: Introduktion - Start frivillig forening | Virk. Laes mere om at
registrere jeres forening hos CFSA: Sadan registrerer | foreningen | frivillighed.dk

OBS: En frivillig forenings CVR-nummer skal fornys hvert 3. ar. Jeres forening far automatisk en mail,
nar det er tid til at forny CVR-nummeret. Derfor er det vigtigt, at foreningens mailadresse er korrekt i
CVR-registret.

Bliv kunde i en bank og fa en NemKonto

Hvis | gerne vil foreningsgodkendes af kommunen, hvis | gerne vil sgge 818-midler eller hvis | gerne vil
lave en indsamling, s& er det et krav, at | har minimum én bankkonto i en bank, der kan agere
NemKonto, som ikke star i en privatpersons navn, der blot har oprettet en ny konto hos egen bank.

Der kan veere mange fordele ved at have en bankkonto i foreningen, desveerre oplever mange
foreninger dog processen med oprettelse af en bankkonto som en sveer og langstrakt proces. | er altid
velkomne til at sgge hjaelp hos os ved Frivilligcenter Herning, og sa skal vi ggre vores bedste for at
hjeelpe jer videre.

N3& | skal oprettes i banken, skal | have foreningens papirer klar: vedteegter, underskrevet referat fra
stiftende generalforsamling, seneste regnskab (som nystiftet forening er det blot et blankt dokument),
og evt. andre papirer, banken forlanger.

Det er som oftest hele bestyrelsen, der skal oprettes og skrive under med MitID. Derfor skal | have
billeder klar af jeres pas, sygesikringsbeviser og evt. karekort. Derudover skal | have styr pa, hvem der
skal have adgang til hvad: Skal alle have adgang til netbank? Skal nogen have et betalingskort (det
koster altid ekstra)? Skal nogen kunne se men ikke eendre i jeres konto?

Bankernes priser er forskellige fra bank til bank, sa sarg for at hente priserne hjem fra jeres gnskede
bank, sa | ikke far grimme overraskelser over prisen pa fx adgang til netbank, kvartalsafgifter eller
betalingskort.

Vi hari Frivilligcenteret undersggt markedet af banker for foreninger; nogle er meget dyre, og andre har
meget besveerlige oprettelsesprocesser. Pa baggrund heraf rader vi pt vores medlemmer til at sgge
optagelse i Sparekassen Danmark, der er meget billige for foreninger, og som har en fin online
oprettelsesproces i Unioo, der senere bliver onlineportal for bestyrelsen. Her kan | samle alt fra
regnskaber til referater af bestyrelsesmader. Lees mere om Sparekassen Danmarks tilbud til foreninger
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her Foreninger | Sparekassen Danmark og her Foreningskonto | Sparekassen Danmark. Der finder |
ogsa kontaktoplysninger til deres foreningsafdeling. Veer opmaerksom p4a, at de ikke har nogen fysisk
bank i Herning eller omegn, sa | skal vaere ok med, at det hele karer over nettet og evt. telefonisk.

OBS: Processen med oprettelse i en bank bliver nemmere, hvis alle bestyrelsesmedlemmer har dansk
statsborgerskab. Er det ikke tilfeeldet kan | tage fat i banken og bede dem guide jer I, hvorledes | s&
griber det an, sa | stadig kan blive kunder.

Sag foreningsgodkendelse hos Herning Kommune

Nar | sgger om foreningsgodkendelse hos kommunen, sa sgger | om at blive accepteret som en
folkeoplysende forening. Det er Kultur- og Fritidsudvalget hos Herning Kommune, der afgar, om | kan
blive accepteret. Det er et bestyrelsesmedlem, der skal ansgge, og det ggres med MitID. | sgger her:
Foreningsgodkendelse.

Nar der er treeffet afgarelse, modtager det ansggende bestyrelsesmedlem et officielt svarbrev. | kan
opleve, at Kultur- og Fritidsudvalget sender kommentarer til jeres vedtaegter med tilbage i svarbrevet.
Sker det, skal | lave et nyt udkast til jeres vedtaegter og indsende til Kultur- og Fritidsudvalget. Herefter
vil vedtaegterne blive godkendt med det forbehold, at de nye vedtaegter stemmes igennem pa
farstkommende generalforsamling. Efter generalforsamlingen skal de endelige, godkendte vedtaegter
igen sendes ind til Kultur- og Fritidsudvalget.

Derudover skal | kunne bevise, at | har mindst 5 betalende medlemmer, s sgrg for at fa jeres
medlemmer til at indbetale kontingent til jeres bankkonto, inden | ansgger hos kommunen.
Kontingentet skal som minimum vaere 100 kr. pr. &r pr. medlem. Derudover skal foreningen mgdes fast
- det er altsa ikke nok, kun at have ét arligt arrangement.

Hvis | bliver godkendt, kan | herefter sege Medlemstilskud (Medlemstilskud) til jeres medlemmer
mellem 5 og 25 ar, sgge Udviklingspuljen (Udviklingspuljen), ldne lokaler hos kommunen gennem
Conventus (derinde sgger i ogsd om tilskud) og fa gratis adgang til hjemmesiden fonde.dk, hvor | bl.a.
far overblik over, hvilke fonde der kan sgges til hvad.

OBS: Som folkeoplysende forening, der modtager tilskud fra eller far anvist lokaler af kommunen, har |
pligt til at indhente bgrneattester: Alle folkeoplysende foreninger, der modtager tilskud eller far anvist
lokaler, har pligt til at indhente bgrneattester i det omfang, foreningen anseetter eller beskeaeftiger
personer, savel lannet som ulgnnet, der som led i udfarelsen af deres opgaver skal have direkte
kontakt med barn under 15 ar (jf. bekendtgerelse om indhentelse af barneattest ved ansaettelse og
beskeeftigelse af personer i myndigheder, institutioner, foreninger m.v. inden for Kulturministeriets
ressortomrade nr. 1416 af 3. december 2018). Laes mere her Erkleering om indhentelse af bgrneattest
ogindsend erkleeringen her: https://www2.borgeronline.dk/657/kb7741ff.
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